
Примерная форма служебной записки

	Руководитель структурного подразделения 
	__________________ ТОИ ДВО РАН
(указывается должность координирующего руководителя) 

Ф.И.О.



	Служебная записка от_______ 
	                          

	О заключении  договора с______ 
	


Предлагаю рассмотреть возможность заключения договора с __________

Цель договора: 

Основные направления и формы деятельности, предусматриваемые договором:

Координирующее подразделение (отдел, лаборатория): 

Ответственный координатор от подразделения (имя, должность, контактная информация):
Ответственный координатор от международного контрагента-предполагаемого партнера ТОИ ДВО РАН (имя, должность, контактная информация):
Обоснование предлагаемого партнерства (по 1-2 абзаца по каждому пункту):

1. История взаимоотношений, имеющиеся контакты, предшествующее взаимодействие;

2. Соответствие стратегии развития структурного подразделения;

3. Соответствие Программе развития ТОИ ДВО РАН;

4. Предполагаемое взаимодействие с другими научными структурными подразделениями ТОИ ДВО РАН.

Приложения:

Приложение к служебной записке. 
План-график по реализации сотрудничества в рамках инициируемого международного договора на календарный год, начиная с предполагаемого времени подписания договора.

Примерная форма плана-графика:

	
	Виды деятельности
	Сроки
	Участники/  от-ветственный
	Источник и предполагаемый объем финансирования
	Комментарии

	Взаимодействие в научной сфере 
	
	
	
	
	

	Взаимодействие в образовательной сфере 
	
	
	
	
	

	Мероприятия (конференции, семинары, школы…):  совместная организация и проведение; участие в мероприятиях партнерской стороны 
	
	
	
	
	


Приложение 2. Проект инициируемого международного договора на русском и  иностранном языке международного контрагента.
Должность



подпись
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